Inspector debutant si inspector principal la Serviciul Achizitii Publice

Principalele atributii ale postului:

- elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si a documentelor-
suport, cu exceptia caietului de sarcini sau a documentatiei descriptive, In cazul organizarii unui concurs de
solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

- gestioneaza achizitiile directe la nivelul institutiei: avizarea, din punct de vedere al incadrarii in prevederile art. 7
alin. (5) din Legea nr. 98/2016, atuturor referatelor de achizitie directa intocmite de compartimentele interesate;

- gestioneaza achizitiile directe la nivelul proiectelor cu finantare europeana: avizeaza, din punct de vedere al
incadrarii in prevederile art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, toate referatele de achizitie
directa intocmite de compartimentele interesate, aferente proiectelor in care este nominalizata in echipa de
proiect;

- elaboreaza notele justificative cu privire la procedurile de achizitii publice, pe baza documentelor si justificarilor
furnizate de catre compartimentele de specialitate din cadrul Primariei Municipiului Baia Mare;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de lege;

- transmite spre publicare anunfurile de intentie, de participare si de atribuire a unui contract de achizitie publica;
anunturile se publica in SEAP si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene si, dupa caz, in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a Vl-a, Achizitii Publice;

- aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

- participa la procedurile de achizitii de produse, servicii si lucrari, numita prin Dispozitia Primarului Municipiului
Baia Mare;

- informeaza obligatoriu toti ofertantii in legatura cu rezultatul aplicarii procedurii de atribuire nu mai tarziu de 3
zile lucratoare de la primirea raportului procedurii de atribuire;

- transmite obligatoriu in SEAP raportul procedurii;

- constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

- colaboreaza cu toate departamentele Primariei Municipiului Baia Mare in vederea sprijinirii, Tn functie de
specificul documentatiei de atribuire si de complexitatea problemelor care urmeaza sa fie rezolvate in contextul
aplicarii procedurii de atribuire;

- completeaza si actualizeaza formularul de integritate, aferent procedurii de atribuire derulate de catre autoritatea
contractanta, de la publicarea in SEAP a documentatiei de atribuire, pe tot parcursul derularii procedurii si pana la
publicarea anuntului de atribuire a contractului/acordului-cadru de achizitie publica, in conformitate cu prevederile
Legii nr. 184/2016.



